
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : Recommandation de [Nom de la personne recommandée] pour [poste / projet / collaboration]

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous adresser ce courrier pour vous recommander [Nom de la personne recommandée], que je 

connais depuis [durée] pour avoir travaillé à ses côtés au sein de [nom de l'entreprise / du service], où elle occupait le 

poste de [fonction].

Durant cette période, j'ai pu apprécier son sérieux et sa fiabilité au quotidien. Pour vous donner un exemple concret, 

elle a [décrire une réalisation précise : projet mené, résultat obtenu, difficulté surmontée], ce qui a permis à notre 

équipe d'atteindre [résultat ou objectif chiffré]. Cette réussite ne tenait pas du hasard : elle s'appuyait sur une vraie 

méthode et sur le soin qu'elle apporte à chaque dossier.

Au-delà de ses compétences techniques, c'est une personne sur qui l'on peut compter. Elle sait écouter, expliquer 

clairement et travailler avec des interlocuteurs très différents, ce qui en fait un vrai point d'appui dans un collectif. J'ai 

vu à plusieurs reprises sa présence apaiser des situations tendues et remettre une équipe en mouvement.

Compte tenu de ce que représente [poste / mission / collaboration], je suis convaincu(e) que son profil y correspond. 

Sa capacité à prendre des initiatives et à proposer des solutions concrètes lui permettra, j'en suis certain(e), de 

s'intégrer rapidement et d'être utile dès les premières semaines.

Je tiens à préciser que cette recommandation est sincère et désintéressée : je ne la formulerais pas si je n'étais pas 

pleinement convaincu(e) des qualités de [Nom de la personne recommandée]. Vous trouverez, si vous le souhaitez, 

son curriculum vitae et ses coordonnées en pièce jointe.

Je reste naturellement à votre disposition pour échanger de vive voix et vous apporter tout complément d'information. 

Vous pouvez me joindre au [numéro de téléphone] ou à l'adresse [adresse e-mail].

En vous remerciant de l'attention que vous porterez à cette démarche, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, 

l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


