
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Suivi du projet [nom ou référence du projet] au [date du jour]

Madame, Monsieur,

Je me permets de revenir vers vous afin de faire le point sur l'avancement du projet [nom ou référence du projet] que 

vous m'avez confié dans le cadre de mon activité d'auto-entrepreneur. Je vous remercie de la confiance que vous 

m'accordez et je tiens à vous tenir régulièrement informé de chaque étape.

À ce jour, les phases initiales ont été menées à leur terme : [détaillez ce qui est terminé, par exemple cadrage, 

première version, validation des éléments transmis]. Ces étapes ont été réalisées dans le respect du calendrier prévu 

par le devis [numéro de devis] signé le [date], et les premiers résultats sont conformes à ce que nous avions défini 

ensemble.

Nous travaillons actuellement sur [étape en cours], dont la finalisation est attendue pour le [date prévisionnelle]. Vous 

trouverez en pièce jointe [livrable intermédiaire, maquette, compte rendu] afin que vous puissiez suivre concrètement 

le travail accompli. Il me serait utile de recevoir votre validation sur ce point avant d'engager la suite.

Je tiens à vous signaler en toute transparence [le cas échéant : un point d'attention ou un léger décalage de planning] 

et je vous propose la solution suivante : [solution envisagée]. Si tout vous convient, je poursuivrai sans interruption ; 

dans le cas contraire, nous pourrons ajuster ensemble la trajectoire du projet.

Pour avancer sereinement sur les prochaines étapes, je vous propose un court échange. Vous pouvez m'indiquer vos 

disponibilités pour une réunion de suivi, par téléphone au [votre numéro] ou en visioconférence, afin de convenir d'un 

créneau qui vous arrange. Je reste bien entendu joignable par mail pour toute question d'ici là.

Je vous remercie par avance de votre retour et vous renouvelle mes remerciements pour votre confiance. C'est avec 

plaisir que je poursuivrai ce projet à vos côtés jusqu'à sa parfaite réalisation.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


