[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 25/10/2025

Objet : Relance pour retard de paiement

Madame, Monsieur,

En tant qu'auto-entrepreneur, je vous écris concernant le retard de paiement relatif a la facture n°[Numéro de facture],
émise le [Date d'émission] et d'un montant de [Montant] €.

A ce jour, cette facture demeure impayée malgré le délai de réglement initialement convenu. Je comprends que des
oublis peuvent survenir et je souhaite m'assurer que vous avez bien regu cette facture.

Je vous prie donc de bien vouloir procéder au réglement de cette somme dans les plus brefs délais. Vous trouverez
ci-joint un duplicata de la facture pour votre convenance.

Si, entre-temps, votre réglement a été effectué, je vous prie de ne pas tenir compte de ce courrier. Dans le cas
contraire, je reste a votre disposition pour toute question ou pour convenir d'un échéancier de paiement si nécessaire.
Votre promptitude a régler cette situation est grandement appréciée et me permettra de continuer a vous fournir mes
services avec la méme qualité.

Je vous remercie de votre compréhension et de votre coopération. Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'expression de

mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



