[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 12/09/2026

Objet : Relance pour retard de paiement, facture n°[Numéro de facture]

Madame, Monsieur,

En tant qu'auto-entrepreneur, je me permets de revenir vers vous au sujet de la facture n°[Numéro de facture], émise
le [Date d'émission] pour un montant de [Montant] € TTC, dont I'échéance était fixée au [Date d'échéance]. Sauf erreur
de ma part, ce réglement ne m'est pas encore parvenu a ce jour.

Je sais qu'un retard de paiement tient souvent a un simple oubli ou a un courrier égaré, et je préfere vous le signaler
directement plutdt que de laisser la situation s'installer. Vous trouverez d‘ailleurs un duplicata de la facture en piéce
jointe afin de faciliter votre vérification.

Je vous remercie de bien vouloir procéder au réglement de cette somme dans un délai de [Nombre de jours] jours a
compter de la réception de ce courrier. Le paiement peut étre effectué par [virement / chéque], aux coordonnées
figurant sur la facture.

Je tiens a le préciser sans en faire un préalable : mes conditions générales de vente prévoient, conformément a
l'article L441-10 du Code de commerce, des pénalités de retard ainsi qu'une indemnité forfaitaire de recouvrement de
40 euros, applicables au-dela de I'échéance. J'espére naturellement ne pas avoir a les invoquer.

Si votre réglement a été effectué entre-temps, veuillez ne pas tenir compte de cette relance et accepter mes excuses
pour ce courrier devenu inutile. Dans le cas contraire, je reste a votre disposition pour répondre a vos questions ou
convenir ensemble d'un échéancier de paiement adapté a votre situation.

Soucieux de poursuivre notre collaboration dans de bonnes conditions, je compte sur votre diligence pour régulariser
rapidement cette facture et préserver des échanges sereins entre nous.

Je vous remercie par avance de votre compréhension et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes

salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



