
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 28/07/2026

Objet : Confirmation de la fin du projet [Nom du projet] et proposition de suivi

Madame, Monsieur,

Je vous informe de l'achèvement du projet [Nom du projet], objet de notre devis n° [Numéro de devis]. Engagée le 

[Date de début], la mission s'est terminée le [Date de fin], conformément au périmètre que nous avions arrêté 

ensemble.

Vous trouverez l'ensemble des livrables convenus : [liste des livrables : documents, accès, fichiers sources, 

identifiants]. La facture de solde, d'un montant de [Montant] euros, est jointe à ce courrier et payable sous [délai] jours 

selon les conditions de notre devis. Je reste évidemment disponible pour toute restitution ou tout complément 

technique.

Je tiens à vous remercier pour votre confiance et pour la qualité de nos échanges tout au long de cette collaboration. 

Votre réactivité et vos retours ont réellement facilité l'avancement du projet et ont permis d'atteindre les objectifs fixés 

au départ.

Maintenant que la mission est close, je souhaite vous proposer un suivi personnalisé pour entretenir et faire durer les 

résultats obtenus. Cet accompagnement, distinct de la prestation déjà réglée, pourrait porter sur [éléments du suivi : 

points de contrôle réguliers, rapport d'analyse, mises à jour ou recommandations], selon vos priorités. Je vous 

adresserai un devis dédié dès que vous m'aurez précisé vos besoins.

Si cette offre vous intéresse, je serais heureux de convenir d'un rendez-vous, en présentiel ou par téléphone, pour en 

définir ensemble le périmètre. Dans le cas contraire, sachez que vous pouvez me solliciter à tout moment pour un 

futur projet ou une simple question.

Je vous remercie par avance de votre retour et reste à votre disposition pour toute information complémentaire 

concernant la clôture du dossier ou le règlement de la facture.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


