
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Convocation à une réunion parent-professeur, propositions de créneaux

Madame, Monsieur,

En ma qualité de professeur principal de votre enfant [Prénom et nom de l'élève], scolarisé en classe de [classe], je 

vous propose une rencontre afin d'échanger sur sa scolarité. Cette réunion parent-professeur portera sur ses progrès, 

ses résultats du [trimestre/semestre concerné] et, plus largement, sur son bien-être au sein de l'établissement.

Pour faciliter l'organisation de cet entretien et tenir compte de vos contraintes, je vous propose plusieurs créneaux. Je 

vous remercie de bien vouloir retenir celui qui vous conviendrait le mieux parmi les possibilités suivantes : le [jour] 

[date] à [heure], le [jour] [date] à [heure], ou encore le [jour] [date] à [heure]. La rencontre se tiendra en salle [numéro], 

à [nom de l'établissement], et durera environ [durée].

Si aucune de ces dates ne vous convient, n'hésitez pas à m'indiquer vos disponibilités : je m'efforcerai de trouver un 

autre moment, en présentiel ou, le cas échéant, par visioconférence. Sachez que la présence des deux parents est 

tout à fait bienvenue, mais nullement obligatoire.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir confirmer votre présence en répondant à ce message avant le [date 

limite de réponse], en précisant le créneau choisi. Vous pouvez également me joindre par le carnet de liaison ou à 

l'adresse [adresse de messagerie professionnelle] pour toute question préalable.

Cette rencontre constitue un moment d'échange précieux entre l'école et la famille. Elle nous permettra d'aborder 

ensemble les points forts comme les axes de progrès de votre enfant, et de définir, si besoin, un accompagnement 

adapté pour favoriser sa réussite et son épanouissement.

Je reste à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire et vous remercie par avance de 

l'attention que vous porterez à cette invitation.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


