
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Suivi de la scolarité de [Nom de l'élève] et proposition de rendez-vous

Madame, Monsieur,

Professeur de [matière / niveau] de votre enfant [Nom de l'élève], en classe de [classe] au sein de [nom de 

l'établissement], je me permets de vous écrire au sujet de sa scolarité. Mon intention est avant tout de vous tenir 

informés et de réfléchir avec vous, le plus tôt possible, aux moyens de l'accompagner au mieux.

Depuis [période, par exemple « le début du trimestre » ou « environ trois semaines »], j'observe chez [Nom de l'élève] 

des signes de difficulté que je tenais à vous signaler. Concrètement, je constate [décrivez les faits observés : baisse 

des résultats en [matière], devoirs non rendus, manque de concentration, fatigue ou comportement inhabituel en 

classe]. Je vous livre ces éléments tels que je les vois, sans en tirer de conclusion hâtive.

Je tiens à le préciser : il ne s'agit pas d'un reproche, ni envers votre enfant ni envers vous. Beaucoup d'élèves 

traversent des passages plus délicats au cours d'une année. Mon rôle est simplement de vous alerter assez tôt pour 

que nous puissions agir ensemble, avant que la situation ne s'installe.

Il me paraît important d'intervenir de façon préventive, dans un esprit de collaboration entre l'école et la maison. Votre 

regard sur ce que vit [Nom de l'élève] à la maison m'aiderait beaucoup à comprendre l'origine de ces difficultés et à 

adapter mon accompagnement en classe.

Je vous propose donc de nous rencontrer afin d'en discuter posément et d'envisager ensemble les mesures les plus 

utiles : aménagements en classe, soutien, ou orientation vers [le professeur principal, le CPE, le psychologue de 

l'éducation nationale] si cela s'avère pertinent. Je suis disponible [proposez des créneaux ou « selon vos 

disponibilités »] et m'adapterai volontiers à votre emploi du temps.

Je reste à votre écoute pour tout complément d'information et vous remercie par avance de l'attention que vous 

porterez à ce message. Soyez assurés de mon entier engagement pour aider [Nom de l'élève] à retrouver confiance et 

à poursuivre sa scolarité dans de bonnes conditions.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations les plus 

respectueuses.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


