
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Réponse à votre demande concernant [Nom de l'élève] en [Matière]

Madame, Monsieur,

Je vous remercie de m'avoir contacté au sujet de votre enfant, [Nom de l'élève], que j'ai le plaisir d'avoir dans ma 

classe de [Matière]. Votre attention au suivi de sa scolarité est précieuse, et je suis heureux de pouvoir échanger avec 

vous sur ce point.

Vous m'interrogez sur [objet précis de la demande : une note, le comportement, le travail à la maison...]. Pour vous 

répondre avec clarté, voici les éléments dont je dispose. En [Matière], les évaluations portent sur [critères évalués : 

compréhension, méthode, participation...], selon des modalités communiquées en début d'année. La note de [date / 

type d'évaluation] traduit ces critères et non un jugement définitif sur les capacités de votre enfant.

Concrètement, [Nom de l'élève] montre de réels points d'appui, notamment en [compétence ou réussite précise]. Une 

marge de progression demeure sur [difficulté observée], sur laquelle nous travaillons en classe. Mon objectif est de lui 

offrir un cadre encourageant, où il puisse progresser à son rythme et reprendre confiance là où il en a besoin.

Pour l'accompagner au mieux, je vous propose quelques pistes simples à la maison : [conseils adaptés, par exemple 

relire les leçons régulièrement, vérifier l'agenda, préparer ses questions]. Un suivi conjoint entre la famille et l'école est 

souvent ce qui aide le plus durablement un élève à progresser.

Je reste naturellement à votre disposition pour approfondir tout aspect qui vous préoccupe. Si vous le souhaitez, nous 

pouvons convenir d'un rendez-vous ou d'un échange téléphonique : certains sujets se traitent mieux de vive voix qu'à 

l'écrit. Je vous propose de me contacter à [adresse / créneau], et nous trouverons ensemble un moment qui vous 

convient.

Je vous remercie de votre confiance et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


