
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Modification de l'emploi du temps de la classe de [classe / niveau] à compter du [date]

Chers parents, chers élèves,

Je me permets de vous informer d'un changement d'emploi du temps concernant la classe de [classe / niveau], qui 

prendra effet à compter du [date]. Ce message a pour but de vous transmettre toutes les informations utiles afin que 

chacun puisse s'organiser en conséquence.

Cette modification fait suite à [motif : indisponibilité de la salle / remplacement d'un collègue / réunion pédagogique / 

sortie scolaire]. Il s'agit d'un changement ponctuel ou permanent, à préciser selon le cas (par exemple pour la seule 

semaine du [date], ou jusqu'à la fin du trimestre), que je tenais à vous signaler suffisamment tôt pour limiter toute gêne. 

Concrètement, le cours de [matière] initialement prévu le [jour] de [heure de début] à [heure de fin] est désormais 

déplacé au [nouveau jour] de [nouvelle heure de début] à [nouvelle heure de fin], en salle [numéro de salle]. Les 

autres créneaux de la semaine restent inchangés.

Je vous remercie de bien vouloir tenir compte de ce nouvel horaire, notamment pour l'organisation des trajets et des 

éventuelles activités périscolaires. Les élèves sont invités à se présenter avec [matériel à prévoir] ; les devoirs déjà 

donnés restent à rendre à la date prévue.

J'ai conscience que ces ajustements peuvent occasionner quelques désagréments et je vous prie de m'en excuser. Je 

reste naturellement disponible pour répondre à vos questions : vous pouvez me joindre à l'adresse [adresse e-mail 

professionnelle] ou contacter la vie scolaire au [numéro de téléphone].

Je vous remercie par avance de votre compréhension et de votre coopération, qui contribuent au bon déroulement de 

l'année et à la continuité de l'enseignement de vos enfants.

Je vous prie de croire, chers parents, chers élèves, en l'assurance de mes salutations les plus cordiales.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


