[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 02/08/2026

Objet : Relance pour le réglement de votre cotisation annuelle [année]

Madame, Monsieur,

Nous espérons que vous passez une belle année au sein de [Nom de l'association] et que les activités proposées
répondent a vos attentes. Sauf erreur de notre part, nous constatons que votre cotisation pour I'année [année], d'un
montant de [montant] €, ne nous est pas encore parvenue.

Votre adhésion représente bien plus qu'une simple formalité. Elle constitue I'une de nos principales ressources et nous
permet de financer nos projets, d'entretenir notre matériel et d'organiser les rendez-vous qui réunissent nos membres
tout au long de I'année. C'est grace au soutien de chacun que nous pouvons continuer a faire vivre cette communauté.
Nous vous remercions par avance de bien vouloir régulariser votre situation avant le [date limite]. Vous pouvez
procéder au reglement par virement bancaire (RIB joint a ce message), par cheque a l'ordre de [Nom de |'association]
adressé a [adresse postale], ou directement en ligne via [lien ou plateforme de paiement].

Si vous avez déja effectué ce paiement, nous vous prions de ne pas tenir compte de ce rappel et vous remercions de
votre fidélité. Dans le cas contraire, et si vous rencontrez la moindre difficulté pour régler votre cotisation, n'hésitez pas
a nous en faire part : nous trouverons ensemble une solution adaptée a votre situation.

Pour toute question relative a votre adhésion ou aux modalités de paiement, vous pouvez joindre [Prénom Nom],
trésorier(ére), a I'adresse [adresse email] ou au [numéro de téléphone]. Nous restons a votre entiére disposition.

Nous comptons sincérement sur votre engagement pour poursuivre, a vos cotés, les actions de notre association, et
nous espérons vous compter a nouveau parmi nos membres actifs cette année.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de nos salutations les plus cordiales.

[Prénom][NOM]

Signature



