
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Communication officielle sur la situation de l'association [Nom de l'association]

Madame, Monsieur, chers adhérents,

Le bureau de l'association [Nom de l'association] souhaite s'adresser directement à vous au sujet de la situation que 

nous traversons depuis [date ou période]. Nous avons choisi de vous écrire sans attendre, car vous avez le droit d'être 

informés avant tout le monde et par une source fiable, plutôt que par des bruits qui circulent.

Voici les faits. [Décrivez la difficulté en une ou deux phrases claires : par exemple, un déséquilibre budgétaire de 

[montant], le départ de [fonction], la suspension de l'activité [nom de l'activité], ou tout autre événement.] Nous ne 

cherchons ni à dramatiser ni à minimiser : la situation demande des décisions, et ces décisions ont été prises.

Réuni le [date], le conseil d'administration a arrêté les mesures suivantes : [première décision], [deuxième décision] et 

[troisième décision]. Ces choix ont été débattus puis approuvés dans le cadre prévu par nos statuts. Ils visent un seul 

but : permettre à l'association de poursuivre sa mission auprès de ses membres et de [bénéficiaires / public concerné].

Parce que la vie de l'association repose sur vous, nous tenons à vous associer à la suite. Une réunion d'information se 

tiendra le [date], à [heure], au [lieu]. Ce sera le moment d'entendre vos questions, de recueillir vos remarques et, le 

cas échéant, de soumettre certaines orientations au vote. Si vous ne pouvez pas venir, vous pourrez nous adresser 

vos observations par écrit jusqu'au [date].

D'ici là, votre référent reste [Prénom Nom], joignable à [adresse e-mail] et au [numéro de téléphone] pour toute 

précision. Nous vous demandons une chose simple : si une information vous semble incertaine, vérifiez-la auprès de 

nous plutôt que de la relayer. C'est ainsi que nous protégeons à la fois l'association et le travail de chacun.

Nous mesurons l'attachement que vous portez à [Nom de l'association] et nous le partageons. Une difficulté traversée 

ensemble, avec franchise et sang-froid, laisse souvent une association plus solide qu'auparavant. C'est dans cet esprit 

que nous continuons à avancer, et c'est avec vous que nous le ferons.

Nous vous remercions de votre confiance et de votre compréhension, et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, 

chers adhérents, l'expression de nos salutations dévouées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


