
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Convocation à l'Assemblée Générale de l'association [Nom de l'association]

Chers membres,

En notre qualité de [fonction, président ou secrétaire], et conformément aux statuts de notre association, nous avons 

le plaisir de vous convier à l'Assemblée Générale [ordinaire / extraordinaire] qui se tiendra le [date] à [heure], au [lieu] 

(ou par visioconférence via le lien suivant : [lien]).

Cette réunion rassemble l'ensemble des membres pour faire le point sur l'année écoulée, voter les résolutions 

inscrites à l'ordre du jour et orienter les actions à venir. Votre présence compte réellement : c'est lors de ce 

rendez-vous annuel que se prennent les décisions qui engagent toute l'association. Nous vous remercions par avance 

de réserver cette date.

L'ordre du jour, que nous vous remercions de lire attentivement, portera notamment sur les points suivants : 

présentation et vote du rapport moral et du rapport financier de l'exercice clos le [date], renouvellement des membres 

du conseil d'administration, examen et vote du budget prévisionnel pour [année], puis questions diverses soumises 

par les membres. Aucune décision ne pourra être prise sur un point non inscrit à cet ordre du jour.

Vous trouverez en pièces jointes les documents utiles à votre réflexion : le compte rendu de la précédente assemblée, 

les comptes de l'exercice et un modèle de pouvoir. Nous vous rappelons que la réunion ne pourra délibérer 

valablement que si le quorum prévu par nos statuts est atteint ; à défaut, une seconde convocation vous serait 

adressée.

Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre présence par retour de courriel avant le [date limite]. En cas 

d'empêchement, vous pouvez vous faire représenter par un autre membre muni d'un pouvoir régulier, dans la limite 

fixée par nos statuts. Chaque pouvoir transmis nous aide à atteindre le quorum nécessaire à la tenue de l'assemblée.

Votre engagement fait vivre notre association tout au long de l'année. Nous comptons sur votre participation pour que 

cette assemblée soit un moment d'échange utile et que les décisions y soient prises dans la clarté. Pour toute 

question préalable, n'hésitez pas à nous contacter à l'adresse [adresse de contact].

Dans l'attente de vous retrouver nombreux, nous vous prions d'agréer, chers membres, l'expression de nos salutations 

dévouées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]



                                                                                                              Signature


