
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Notification de fin de votre période d'essai

Madame, Monsieur,

Vous avez été engagé(e) au sein de [Nom de l'entreprise] en qualité de [intitulé du poste], par contrat de travail signé 

le [date de signature], assorti d'une période d'essai débutée le [date de début] et arrivant à son terme le [date de fin].

Au cours de cette période, nous avons pu apprécier votre travail, votre intégration au sein de l'équipe et votre 

adéquation aux exigences du poste. À l'issue de cette évaluation, nous vous informons de notre décision quant à la 

suite de notre collaboration.

[En cas de validation] Nous avons le plaisir de vous confirmer la validation de votre période d'essai. Votre engagement 

et la qualité de votre intégration nous ont pleinement convaincus. Votre contrat de travail se poursuit donc aux 

conditions initialement convenues, à compter du [date]. Nous sommes ravis de vous compter durablement parmi nous 

et restons attentifs à votre évolution au sein de [Nom de l'entreprise].

[En cas de rupture] Après mûre réflexion, nous avons décidé de mettre fin à votre période d'essai. Conformément au 

délai de prévenance applicable à votre situation, votre contrat prendra fin le [date d'effet]. Vous recevrez à cette date 

votre certificat de travail, votre attestation destinée à France Travail ainsi que votre solde de tout compte. Nous vous 

remercions sincèrement pour le temps et l'investissement que vous avez consacrés à nos missions.

Nous nous tenons à votre disposition pour vous remettre, le cas échéant, tout document utile et pour répondre à vos 

éventuelles questions concernant les modalités pratiques de cette décision.

Nous vous souhaitons une pleine réussite dans vos projets professionnels et restons, si vous le souhaitez, disponibles 

pour formuler une recommandation.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


