
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 24/06/2026

Objet : Notification de changement d'adresse postale

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous écrire afin de vous informer de mon récent changement d'adresse postale et de vous 

demander la mise à jour de mes coordonnées dans mon dossier de retraite. Je vous saurais gré de bien vouloir 

enregistrer cette modification afin que l'ensemble de mes correspondances, relevés et notifications de paiement me 

parviennent désormais à ma nouvelle adresse.

Afin de faciliter le rapprochement avec mon dossier, je vous communique les éléments qui permettent de m'identifier. 

Mon nom est [Votre Nom et Prénom] et mon numéro de Sécurité sociale est le [Votre Numéro de Sécurité sociale]. Le 

cas échéant, mon numéro de pension ou d'allocataire est le [Votre Numéro de pension]. Ces références doivent vous 

permettre de retrouver mon compte sans difficulté.

Mon ancienne adresse, celle qui figure actuellement dans vos fichiers, est la suivante : [Votre Ancienne Adresse 

complète]. C'est à cette adresse que mes courriers étaient jusqu'à présent expédiés, et c'est elle qu'il convient 

désormais de remplacer.

Ma nouvelle adresse, à laquelle je vous remercie d'adresser toute correspondance à venir, est la suivante : [Votre 

Nouvelle Adresse complète]. Je vous prie de bien vouloir prendre en compte ce nouveau domicile pour l'envoi de tous 

mes documents officiels.

Je vous demande de bien vouloir enregistrer cette modification à compter du [Date de prise d'effet]. Vous trouverez, le 

cas échéant, un justificatif de domicile récent joint à ce courrier afin d'attester de mon installation à cette nouvelle 

adresse.

Je vous remercie par avance de la suite que vous voudrez bien donner à cette demande et vous serais 

reconnaissant(e) de me confirmer la bonne mise à jour de mes coordonnées. Je reste naturellement à votre 

disposition pour vous transmettre toute pièce ou tout renseignement complémentaire qui vous serait utile.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


