[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 09/09/2026

Objet : Modification de mes coordonnées bancaires pour le versement de mon salaire

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de I'entreprise [Nom de I'entreprise] au poste de [intitulé du poste] depuis le [date d'entrée], je me permets
de vous écrire afin de vous informer d'un changement de mes coordonnées bancaires. Je vous prie de bien vouloir
mettre a jour le Relevé d'ldentité Bancaire utilisé pour le versement de mon salaire.

J'ai en effet ouvert un nouveau compte aupres de la banque [nom de la banque], et je souhaite que mes prochaines
rémunérations y soient désormais versées. Mon ancien compte ne devra plus étre utilisé pour ce versement a compter
de la paie du mois de [mois et année].

Vous trouverez ci-joint mon nouveau RIB, sur lequel figurent ''BAN [numéro IBAN] et le BIC [code BIC], tous deux
établis a mon nom. Je vous remercie de bien vouloir vérifier la concordance de ces informations avant la saisie, afin
d'éviter toute erreur d'imputation.

Conscient(e) des contraintes liées au calendrier de paie, je vous transmets cette demande suffisamment t6t pour
gu'elle puisse étre prise en compte des le prochain cycle. Si le délai de traitement ne le permettait pas, je vous serais
reconnaissant(e) de bien vouloir m'en informer.

Je vous remercie par avance de me confirmer par retour la bonne réception de ce document ainsi que l'enregistrement
de cette modification. Je reste naturellement a votre disposition pour tout justificatif complémentaire que vous jugeriez
utile.

Je vous remercie de votre attention et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations

distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



