
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 26/10/2025

Objet : Mise à jour de mes coordonnées bancaires pour le versement de salaire

Madame, Monsieur,

Je vous écris afin de vous informer de la modification de mes coordonnées bancaires et vous prie de bien vouloir 

mettre à jour mon Relevé d'Identité Bancaire (RIB) pour le versement de mon salaire.

Je vous remercie de bien vouloir prendre en compte ce changement à compter du prochain cycle de paie. Je m'assure 

que toutes les informations nécessaires sont fournies pour éviter tout désagrément.

Vous trouverez ci-joint mon nouveau RIB. Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir confirmer la prise en compte 

de cette modification dès que possible.

Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire ou pour tout document supplémentaire que vous 

jugeriez nécessaire.

Je vous remercie de votre compréhension et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


