
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 27/07/2025

Objet : Demande de copie de mon contrat de travail

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous contacter afin de solliciter une copie de mon contrat de travail. En effet, ce document m'est 

nécessaire pour des raisons administratives et pour assurer le suivi de mes obligations contractuelles.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir me transmettre une copie de mon contrat par voie électronique à 

l'adresse suivante : [Votre adresse e-mail].

Dans le cas où une copie numérique ne serait pas possible, je vous saurais gré de m'indiquer les modalités pour 

récupérer un exemplaire papier à votre convenance.

Je vous remercie par avance pour l'attention que vous porterez à ma demande et reste à votre disposition pour toute 

information complémentaire.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


