
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : Signalement d'une erreur sur mon contrat de travail

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous écrire au sujet du contrat de travail qui m'a été remis le [date de remise] pour le poste de 

[intitulé du poste], au sein de [nom de l'entreprise]. Après une relecture attentive du document, j'ai constaté une erreur 

que je souhaite vous signaler sans tarder, avant toute signature définitive.

Le contrat indique « [mention telle qu'elle figure au contrat] », alors que l'élément convenu lors de notre entretien du 

[date] et de la promesse d'embauche était [information correcte]. Cette différence porte sur [salaire / intitulé de poste / 

date d'embauche / durée du travail / nature de la prime], qui constitue à mes yeux un point important du contrat et 

appelle une correction avant tout engagement de ma part.

Je vous remercie de bien vouloir vérifier ce point et, le cas échéant, d'établir un avenant ou une version corrigée du 

contrat reprenant les termes effectivement arrêtés entre nous. Vous trouverez en pièce jointe la copie de [promesse 

d'embauche / offre signée / échange de courriels], qui confirme l'information attendue et devrait faciliter la rectification.

Je tiens à préciser que ma démarche est purement factuelle et n'a d'autre objet que de faire concorder le contrat avec 

ce qui a été convenu lors de mon recrutement. Je reste naturellement à votre disposition pour échanger sur cette 

situation et vous transmettre toute pièce complémentaire qui vous serait utile.

Je vous saurais gré de me confirmer la réception de ce message et de m'indiquer la marche à suivre ainsi que le délai 

prévu pour corriger cette mention et me remettre un document conforme.

Dans l'attente de votre retour, et soucieux de finaliser ce contrat dans les meilleures conditions, je vous remercie par 

avance de votre diligence.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


