
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Transmission de mon justificatif de domicile

Madame, Monsieur,

Salarié(e) au sein de votre entreprise sous le matricule [numéro de matricule], je me permets de vous adresser ce 

message afin d'actualiser les informations figurant dans mon dossier personnel, à la suite de [mon changement 

d'adresse / votre demande de mise à jour].

Vous trouverez ci-joint une copie d'un justificatif de domicile récent, daté du [date du document], qui atteste de ma 

résidence à l'adresse suivante : [nouvelle adresse complète]. Ce document remplace les coordonnées précédemment 

enregistrées sous mon nom.

Il s'agit d'une [facture d'électricité / quittance de loyer / attestation d'assurance habitation] de moins de trois mois, sur 

laquelle figurent clairement mon nom et mon adresse actuelle, conformément aux pièces habituellement admises par 

votre service.

Je vous remercie de bien vouloir procéder à la mise à jour de mes coordonnées dans vos registres et de me confirmer 

la bonne prise en compte de ce changement, afin que toute correspondance future me parvienne à la bonne adresse.

Si une pièce complémentaire vous était nécessaire, par exemple une attestation d'hébergement, une seconde facture 

ou une copie de ma pièce d'identité, je vous la ferai parvenir sans délai dès réception de votre demande.

Je reste naturellement à votre disposition pour tout renseignement relatif à ce document comme à l'ensemble de mon 

dossier, et vous remercie par avance de l'attention que vous accorderez à cette transmission.

Dans l'attente de la confirmation de cette mise à jour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes 

salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


