
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 28/10/2025

Objet : Transmission de justificatif de domicile

Madame, Monsieur,

Je vous contacte aujourd'hui afin de vous transmettre un document important relatif à mon dossier personnel.

Veuillez trouver ci-joint une copie de mon justificatif de domicile récent, tel que requis par notre service des ressources 

humaines pour mettre à jour mes informations personnelles.

Ce document inclut toutes les informations nécessaires, telles que mon adresse actuelle et les détails pertinents 

prouvant mon lieu de résidence.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir confirmer la réception de ce document et de m'informer si des 

informations complémentaires sont requises.

Je tiens à vous remercier pour votre coopération et votre diligence dans le traitement de ce dossier.

Je reste à votre disposition pour toute question ou clarification supplémentaire concernant ce document ou toute autre 

information de mon dossier.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


