
[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande d'attestation France Travail

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de l'entreprise [Nom de l'entreprise] depuis le [date d'entrée] au poste de [intitulé du poste], sous le 

matricule [numéro de matricule], je me permets de vous solliciter afin d'obtenir une attestation France Travail établie à 

mon nom.

Ce document m'est en effet demandé pour justifier de ma situation professionnelle dans le cadre de [motif : dossier de 

prêt / demande de logement / inscription à France Travail / formalité administrative], et je dois le transmettre avant le 

[date limite éventuelle]. Je préfère vous prévenir suffisamment tôt pour vous laisser le temps de le préparer dans de 

bonnes conditions.

Je vous remercie de bien vouloir établir cette attestation pour la période allant du [date de début] au [date de fin], en y 

mentionnant les éléments habituels relatifs à mon emploi : nature du contrat, dates d'activité et fonction occupée.

Le format PDF par retour de mail me conviendrait parfaitement, car il me permettrait de transmettre rapidement le 

justificatif à l'organisme concerné ; un exemplaire papier remis sur place reste toutefois tout à fait envisageable si cela 

vous est plus commode.

Je me tiens naturellement à votre disposition pour vous communiquer toute information utile au traitement de ma 

demande, qu'il s'agisse d'un complément d'identité ou d'une précision sur la période visée, et je reste joignable au 

[numéro de téléphone] ou à l'adresse [adresse e-mail] aux heures qui vous conviendront.

Vous remerciant par avance de l'attention que vous porterez à cette demande, je vous saurais gré de m'indiquer le 

délai sous lequel ce document pourra m'être remis, afin que je puisse organiser la suite de mes démarches en 

conséquence.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


