[Prénom][NOM]

[Adresse]

[Code Postal][Ville]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 09/09/2026

Objet : Demande de congé exceptionnel pour événement familial

Madame, Monsieur,

J'occupe le poste de [intitulé du poste] au sein du service [nom du service] depuis le [date d'entrée], sous le matricule
[numéro de matricule]. Je me permets de vous solliciter aujourd'hui pour une demande de congé exceptionnel liée a
un événement familial.

En raison du [motif précis : décés de mon oncle, mariage de mon enfant, naissance de mon enfant...] survenu le [date
de I'événement], je suis amené a m'absenter de mon poste afin de pouvoir accompagner ma famille et accomplir les
démarches que cette situation rend nécessaires.

Je sollicite a ce titre un congé du [date de début] au [date de fin], soit [nombre] jours ouvrés, avec une reprise de mon
activité prévue le [date de reprise]. Cette durée correspond aux dispositions prévues par [le Code du travail / notre
convention collective] pour ce type d'événement.

Vous trouverez le justificatif correspondant ([acte de décés / faire-part / certificat]) en piéce jointe, et je me tiens a votre
disposition pour vous transmettre tout document complémentaire si vous le jugez utile.

Je veille par ailleurs a finaliser ou a transmettre mes dossiers en cours avant mon départ, et j'en confie le suivi a [nom
du collégue] afin que mon absence n'affecte pas la continuité du service. Vous pourrez ainsi compter sur une transition
organisée pendant la durée de mon congé.

Je vous remercie de bien vouloir confirmer la réception de cette demande et de m'indiquer votre accord dés que
possible. En raison du caractére imprévu de cette situation, je vous serais reconnaissant de pouvoir la traiter avec
diligence, afin que je puisse m'organiser et prévenir mon équipe dans de bonnes conditions.

Je vous remercie par avance de votre compréhension et reste a votre écoute pour toute précision. Je vous prie

d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



