[Prenom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 21/06/2026

Objet : Demande de mutation interne pour convenance personnelle

Madame, Monsieur,

Salarié de votre entreprise depuis le [date d'embauche], j'occupe actuellement le poste de [poste actuel] au sein de
I'établissement de [lieu actuel]. Par la présente, je me permets de solliciter une mutation interne vers [site ou poste
visé], pour des raisons relevant de ma convenance personnelle.

Cette demande s'explique avant tout par ma situation personnelle. En effet, [motif personnel, par exemple un
déménagement, un rapprochement de mon domicile ou de ma famille] rend aujourd'hui souhaitable une affectation
plus proche de mon lieu de résidence. Ce changement contribuerait sensiblement a I'équilibre entre ma vie
professionnelle et ma vie privée, et me permettrait de poursuivre mon activité dans de meilleures conditions.

Au cours de mes [nombre] années passées au sein de I'entreprise, j'ai eu lI'occasion de développer des compétences
solides dans le domaine de [domaine ou spécialité] et de m'investir pleinement dans les missions qui m'ont été
confiées. Je suis convaincu que cette expérience me permettrait de m'intégrer rapidement et de contribuer
efficacement a l'activité de [site ou service visé], tout en conservant mon engagement envers l'entreprise.

Je reste naturellement conscient que cette mutation demeure subordonnée aux possibilités d'organisation de
I'entreprise et a votre accord. Je me tiens donc a votre disposition pour envisager toute solution adaptée, qu'il s'agisse
d'un poste équivalent ou d'une fonction proche de mes qualifications, selon les opportunités existantes au sein de [site
ou poste visé].

Concernant ma disponibilité, je serais en mesure de rejoindre cette nouvelle affectation a compter du [date souhaitée],
ou a toute autre date qui conviendrait a l'organisation des équipes. Je veillerai bien entendu a assurer la transmission
de mes dossiers en cours afin que ce changement se déroule dans les meilleures conditions pour I'ensemble des
parties.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter a ma demande et reste a votre entiére
disposition pour un entretien, au cours duquel je pourrai vous exposer plus en détail mes motivations.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prenom][NOM]

Signature



