[Prenom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 25/06/2026

Objet : Demande de prise en charge de mon abonnement de transport domicile-travail

Madame, Monsieur,

Salarié(e) de votre entreprise au poste de [intitulé du poste] depuis le [date d'embauche], je me permets de vous
solliciter au sujet de la prise en charge de mes frais de transport entre mon domicile et mon lieu de travail.

Pour effectuer le trajet entre [adresse ou commune de résidence] et le lieu ou j'exerce mes fonctions, j'utilise
guotidiennement les transports en commun et j'ai souscrit, depuis le [date de souscription], un abonnement [type
d'abonnement / réseau, par exemple : Navigo mensuel, abonnement annuel TER] dont le montant s'éléve a [montant]
par mois.

Conformément a la réglementation en vigueur, I'employeur est tenu de prendre en charge au moins 50 % du prix des
titres d'abonnement souscrits par ses salariés pour leurs déplacements accomplis au moyen de transports publics ou
de services publics de location de vélos.

Cette obligation s'applique aux abonnements hebdomadaires, mensuels ou annuels, sur présentation des justificatifs,
et le remboursement correspondant est versé mensuellement avec le salaire ; je précise que cette prise en charge
bénéficie aux salariés a temps partiel dans les mémes conditions qu'a temps plein dés lors gu'ils travaillent au moins
un mi-temps, et au prorata en dega.

Je vous demande donc de bien vouloir appliquer cette prise en charge a compter de [date souhaitée] et, le cas
échéant, de procéder a la régularisation des mois déja écoulés au cours desquels mon abonnement n'a pas été
rembourseé.

Vous trouverez ci-joint le justificatif de mon abonnement attestant de son montant et de sa validité, et je me tiens
naturellement a votre disposition pour vous transmettre tout document complémentaire ou échanger, si vous le
souhaitez, sur les autres dispositifs facultatifs tels que le forfait mobilités durables ou la prime de transport.

Je vous remercie de l'attention que vous porterez a ma demande et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur,

I'expression de mes salutations distinguées.

[Prenom][NOM]

Signature



