
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 10/08/2026

Objet : Demande d'inscription scolaire et de délivrance du certificat d'inscription

Madame, Monsieur le Maire,

Résidant de manière permanente sur le territoire de votre commune, au [adresse complète], depuis le [date 

d'emménagement], j'ai l'honneur de solliciter auprès de vos services l'inscription de mon enfant à l'école publique de la 

commune, en vue de la prochaine rentrée scolaire.

Cette demande concerne mon enfant, [nom et prénom de l'enfant], né(e) le [date de naissance], que je souhaite voir 

admis(e) en [niveau ou classe souhaitée] à compter de la rentrée du [date de rentrée].

L'instruction étant obligatoire dès l'âge de trois ans depuis la rentrée 2019, je tiens à accomplir cette démarche dans 

les délais impartis et vous remercie de bien vouloir m'indiquer l'école d'affectation correspondant à notre lieu de 

résidence, ainsi que les éventuelles modalités de pré-rentrée.

Vous trouverez jointes à ce courrier les pièces justificatives requises : une copie du livret de famille (ou d'une pièce 

d'identité de l'enfant) ainsi qu'un justificatif de domicile récent. Je présenterai le carnet de santé, attestant que les 

vaccinations obligatoires sont à jour, lors de la finalisation de l'admission auprès du directeur de l'établissement.

Je vous saurais gré de bien vouloir procéder à cette inscription et de me délivrer le certificat d'inscription précisant 

l'établissement d'affectation, document qui me permettra ensuite de faire enregistrer définitivement l'admission auprès 

de la direction de l'école. Je veillerai par ailleurs à respecter le calendrier communal afin de déposer le dossier 

complet dans les délais fixés.

Je me tiens naturellement à votre disposition pour compléter ce dossier ou fournir tout document supplémentaire que 

vos services jugeraient utile. Vous pouvez me joindre au [numéro de téléphone] ou à l'adresse électronique [adresse 

électronique], du lundi au vendredi, aux horaires qui vous conviendront.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le Maire, l'expression de ma considération 

distinguée.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


