
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/06/2026

Objet : Demande de votre attestation de vigilance URSSAF et des pièces de conformité au titre du contrat [référence 

du contrat / du marché]

Madame, Monsieur,

Notre société [raison sociale] vous a confié, dans le cadre du contrat [référence du contrat / du marché] portant sur 

[objet du contrat] et conclu le [date] pour un montant de [montant du contrat], une prestation que nous tenons à mener 

dans des conditions parfaitement régulières.

À ce titre, et au titre de notre obligation de vigilance, nous sommes tenus de nous assurer que vous êtes à jour de vos 

obligations de déclaration et de paiement des cotisations sociales auprès de l'URSSAF, tout marché d'un montant au 

moins égal à 5 000 euros hors taxes imposant cette vérification.

Nous vous remercions par conséquent de bien vouloir nous adresser votre attestation de vigilance délivrée par 

l'URSSAF, datant de moins de six mois et comportant le code de sécurité permettant d'en vérifier l'authenticité en 

ligne.

Nous vous serions également reconnaissants de joindre, le cas échéant, un extrait Kbis récent, votre attestation 

d'assurance de responsabilité civile professionnelle en cours de validité, ainsi que, s'il y a lieu, la liste des salariés 

étrangers soumis à autorisation de travail.

Nous vous rappelons que cette attestation devra nous être remise lors de la conclusion du contrat, puis renouvelée 

tous les six mois jusqu'à la fin de son exécution, conformément à la réglementation en vigueur ; nous ne manquerons 

pas de vous solliciter à chaque échéance.

Afin de poursuivre sereinement notre collaboration, nous vous saurions gré de nous faire parvenir l'ensemble de ces 

documents avant le [date], étant précisé que leur communication conditionne la poursuite de notre relation 

contractuelle.

Nous restons à votre disposition pour tout renseignement complémentaire et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, 

l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


