
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 25/06/2026

Objet : Demande de modification de notre commande n° [numéro de la commande] du [date de la commande]

Madame, Monsieur,

Nous revenons vers vous au sujet de notre commande n° [numéro de la commande], passée le [date de la commande] 

auprès de vos services et à ce jour non encore livrée, pour vous soumettre une demande de modification avant qu'elle 

ne soit préparée ou expédiée.

En raison d'une évolution de nos besoins, nous souhaiterions en effet adapter l'élément suivant : [élément à modifier], 

initialement prévu à [valeur initiale], que nous souhaiterions porter à [nouvelle valeur souhaitée], le reste de la 

commande demeurant inchangé.

Si cette modification porte sur le calendrier, nous vous remercions de bien vouloir prendre en compte une livraison à 

l'adresse [adresse de livraison souhaitée], pour le [date de livraison souhaitée] au plus tard.

Nous avons conscience que cette demande reste soumise à votre accord et à l'état d'avancement de notre 

commande, une commande déjà préparée, en cours d'expédition ou portant sur des articles spécifiques pouvant ne 

plus être modifiable ; nous nous en remettons donc à votre appréciation, conformément à vos conditions générales de 

vente.

Nous vous serions reconnaissants de nous indiquer si cette modification peut être retenue et, le cas échéant, son 

éventuel impact sur le prix, les délais ou les conditions de notre commande, afin que nous puissions les valider avant 

toute mise en œuvre.

Dans l'attente de votre confirmation écrite de la prise en compte de cette demande, nous restons à votre disposition 

pour tout complément d'information et pour convenir ensemble des modalités les plus adaptées.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


