
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 27/06/2026

Objet : Demande de versement de la gratification de stage

Madame, Monsieur,

Actuellement étudiant en [formation] au sein de [nom de l'établissement], j'effectue depuis le [date de début] un stage 

dans votre entreprise, [nom de l'entreprise], au sein du service [service]. Cette période est encadrée par une 

convention de stage et doit s'achever le [date de fin].

Je me permets de vous solliciter au sujet de la gratification attachée à ce stage. La réglementation en vigueur prévoit 

en effet que la gratification est obligatoire dès lors que la durée du stage dépasse deux mois au sein du même 

organisme d'accueil, que cette présence soit continue ou répartie sur plusieurs périodes.

Or, mon stage atteint et dépasse cette durée, le seuil correspondant à plus de quarante-quatre jours, ou trois cent huit 

heures de présence effective, consécutifs ou non. Les conditions ouvrant droit à cette gratification me semblent donc 

pleinement réunies.

À ce jour, je constate cependant que cette gratification ne m'a pas été versée, ou ne l'a été que de façon partielle. Je 

sollicite par conséquent la régularisation de ma situation et le règlement des sommes correspondant à la totalité de 

mon temps de présence, à hauteur de [montant] euros, sauf erreur de ma part.

Je rappelle que le montant minimal de cette gratification correspond au minimum légal en vigueur, soit quinze pour 

cent du plafond horaire de la Sécurité sociale, et qu'il est dû dès le premier jour de stage. Elle doit en outre être réglée 

mensuellement, et non en une seule fois à l'issue du stage.

Je reste naturellement à votre disposition pour vous transmettre tout justificatif utile, notamment ma convention de 

stage et le relevé détaillé de mes jours de présence. Je vous remercie de bien vouloir procéder à cette régularisation 

dans les meilleurs délais et de m'informer des suites que vous réserverez à ma demande.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


