
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 13/08/2026

Relance : demande restée sans réponse

Madame, Monsieur le Syndic,

Copropriétaire de la résidence [nom et adresse de la copropriété], lot n° [numéro], je reviens vers vous au sujet de ma 

demande du [date], adressée par [courrier recommandé / e-mail], à laquelle je n'ai à ce jour reçu aucune réponse.

Par ce courrier, je vous sollicitais [rappelez précisément l'objet : communication d'un document, exécution de travaux, 

régularisation de charges, inscription d'une question à l'ordre du jour de l'assemblée générale]. Malgré le temps écoulé 

et mes relances téléphoniques des [dates], cette demande est restée sans la moindre suite.

Je me permets de vous rappeler que le syndic, en sa qualité de mandataire du syndicat des copropriétaires, est tenu 

d'assurer la gestion courante de la copropriété et de répondre aux demandes légitimes des copropriétaires dans un 

délai raisonnable. Votre silence prolongé me place dans une situation d'attente préjudiciable, d'autant que [précisez la 

conséquence concrète : blocage d'une vente, charges contestées, désordre non traité].

Je vous remercie donc de bien vouloir traiter ma demande et de m'adresser une réponse écrite et circonstanciée 

avant le [date]. À défaut, je me verrais contraint d'en saisir le conseil syndical et de faire inscrire ce point à l'ordre du 

jour de la prochaine assemblée générale, comme la réglementation m'y autorise.

Je souhaite néanmoins régler cette difficulté à l'amiable et je compte sur votre diligence pour rétablir un échange 

constructif. Une réponse de votre part, même d'attente, suffirait à me rassurer sur la bonne prise en compte de ma 

demande et marquerait l'attention que vous portez aux copropriétaires que vous représentez.

Vous trouverez ci-joint la copie de mon précédent courrier ainsi que la preuve de son envoi.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur le Syndic, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


