
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 12/08/2026

Demande de mutation pour me rapprocher de mon domicile

Madame, Monsieur,

Salarié de l'entreprise [nom de l'entreprise] depuis le [date d'entrée], j'exerce actuellement les fonctions de [poste] au 

sein de l'établissement de [ville actuelle]. Je me permets, par la présente, de solliciter une mutation vers le site de [ville 

ou site souhaité].

Cette demande est motivée par la distance qui sépare mon domicile de mon lieu de travail. Chaque jour, ce trajet 

représente environ [durée ou distance] et un coût mensuel proche de [montant]. Au fil des mois, cette contrainte 

accentue ma fatigue, alourdit mon budget et pèse sur l'équilibre entre ma vie professionnelle et ma vie personnelle.

Une affectation sur le site de [ville souhaitée] me permettrait de réduire sensiblement ce temps de trajet tout en 

continuant d'exercer mes fonctions avec le même engagement. Je tiens à préciser que ce changement n'altérerait en 

rien la qualité de mon travail ; il me permettrait, au contraire, de gagner en disponibilité et en sérénité.

Je reste naturellement ouvert à un poste équivalent à celui que j'occupe aujourd'hui et disposé à m'adapter aux 

besoins du service d'accueil. Mon expérience et ma connaissance de l'entreprise me permettraient d'être rapidement 

opérationnel sur ce nouveau site, sans temps d'adaptation notable.

Je me tiens à votre disposition pour échanger sur les modalités pratiques de cette mutation et sur le calendrier le plus 

compatible avec l'organisation du service. Si cela facilitait les choses, je suis prêt à envisager une période de transition 

ou un passage progressif, afin que ce changement n'occasionne aucune gêne, ni pour l'équipe que je quitterais, ni 

pour celle qui m'accueillerait.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous voudrez bien porter à ma demande et de la suite que vous 

déciderez d'y réserver.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


