
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 28/06/2026

Demande de mutation sur un poste vacant

Madame, Monsieur,

Salarié de [nom de l'entreprise] depuis le [date] en qualité de [poste actuel], j'ai pris connaissance de l'ouverture d'un 

poste de [intitulé du poste] au sein de [service ou établissement].

Ce poste correspond pleinement à mes compétences et à mes aspirations professionnelles, et je souhaite par la 

présente faire acte de candidature dans le cadre d'une mutation interne.

Au cours des [nombre] années passées dans l'entreprise, j'ai développé [précisez : une solide expérience, une bonne 

connaissance de nos méthodes, des compétences spécifiques] qui me permettraient d'être rapidement opérationnel 

sur ce poste. Ma connaissance de l'organisation constitue, je le crois, un atout pour assurer cette transition dans les 

meilleures conditions.

Privilégier une mobilité interne présente l'avantage de valoriser les ressources déjà présentes dans l'entreprise et de 

limiter le temps d'intégration. Je serais honoré de pouvoir contribuer au succès de ce service sous de nouvelles 

fonctions. Cette candidature témoigne aussi de mon souhait de m'inscrire durablement dans l'entreprise et d'y faire 

évoluer mon parcours plutôt que de chercher ailleurs des perspectives nouvelles.

Je me tiens à votre disposition pour vous présenter ma motivation lors d'un entretien et vous fournir tout élément 

complémentaire sur mon parcours. Je serais en mesure, le cas échéant, de prendre mes nouvelles fonctions dans un 

délai raisonnable, après avoir assuré la passation de mes dossiers en cours.

Vous trouverez ci-joint un curriculum vitae actualisé retraçant mon expérience au sein de l'entreprise. Je vous 

remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma candidature et de la suite que vous voudrez bien lui donner.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


