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Relance de ma demande de mutation

Madame, Monsieur,

Par courrier du [date], je vous ai adressé une demande de mutation vers [poste ou site souhaité], pour les motifs que 

je vous avais alors exposés. À ce jour, je n'ai reçu aucune réponse de votre part et me permets de revenir vers vous 

afin de connaître la suite réservée à ma demande.

Les raisons qui m'ont conduit à formuler cette demande demeurent pleinement d'actualité. Cette mutation correspond 

à [rappelez brièvement le motif : un rapprochement familial, une évolution de poste, un projet professionnel], et ma 

motivation reste entière. Je souhaiterais donc savoir quelle décision vous envisagez et selon quel calendrier.

Je mesure que ce type de décision demande du temps et doit tenir compte des besoins du service comme de 

l'organisation de l'entreprise. Pour autant, une réponse, même provisoire, me permettrait de mieux organiser la suite 

de mon parcours et de lever l'incertitude dans laquelle je me trouve aujourd'hui.

Si des éléments complémentaires vous étaient utiles pour instruire mon dossier, qu'il s'agisse d'un entretien, de 

précisions sur mes disponibilités ou sur ma situation, je me tiens à votre disposition pour vous les transmettre dans les 

meilleurs délais. Je reste également ouvert à toute solution intermédiaire que vous jugeriez adaptée.

Je vous serais reconnaissant de bien vouloir m'indiquer l'état d'avancement de ma demande et, si possible, un délai 

indicatif de réponse. Je reste bien entendu disposé à en discuter de vive voix si vous l'estimez préférable, et je tiens à 

vous redire mon attachement à l'entreprise, dans laquelle je souhaite poursuivre et faire évoluer mon parcours.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma situation et de la réponse que vous voudrez bien 

m'adresser.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


