[Prenom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 25/08/2026

Demande de copie intégrale d'un acte de déceés

Madame, Monsieur,

Je vous prie de bien vouloir me délivrer une copie intégrale de I'acte de décés de [Prénom NOM du défunt], né(e) le
[date de naissance] et décédé(e) le [date du décés] a [commune du déceés]. Cet acte a été dressé par les services de
votre état civil et je souhaiterais en obtenir [nombre] exemplaire(s).

Ce document m'est indispensable pour accomplir les démarches consécutives au déces, en particulier le reglement de
la succession auprés du notaire ainsi que les formalités auprées [de la banque, de la caisse de retraite, des organismes
sociaux et des assurances]. La plupart de ces interlocuteurs exigent la production d'un exemplaire original de l'acte
pour instruire le dossier.

Je vous précise mon lien avec la personne décédée : je suis [son conjoint / son enfant / un héritier / le notaire chargé
de la succession]. Vous voudrez bien adresser le ou les actes a l'adresse indiquée en en-téte de ce courrier, a laquelle
je regois lI'ensemble de ma correspondance.

Pour faciliter la recherche dans vos registres, je vous communique les éléments suivants : le défunt était domicilié a
[adresse] et le décés est survenu [a son domicile / dans un établissement hospitalier]. Si une piéce d'identité ou un
justificatif de mon lien avec le défunt vous sont nécessaires, je vous remercie de me lindiquer et je vous les ferai
parvenir sans délai.

Je me permets d'insister sur le caractére urgent de ma demande : plusieurs formalités sont aujourd’hui suspendues a
I'obtention de cet acte et certaines sont assorties d'échéances que je dois impérativement respecter. Je vous serais
donc reconnaissant(e) de traiter ma requéte dans les meilleurs délais et de me préciser, le cas échéant, si une
demande en ligne permettrait d'accélérer la procédure.

Je vous remercie par avance de votre diligence et me tiens a votre disposition pour tout renseignement
complémentaire que vous jugeriez utile.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prenom][NOM]

Signature



