
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/06/2026

Objet : Demande d'ajout d'un colocataire au bail par avenant

Madame, Monsieur,

Nous sommes actuellement colocataires du logement situé au [adresse du logement], au titre du bail de location signé 

le [date] et référencé [référence du bail], dont vous êtes le bailleur.

Nous souhaitons vous informer de notre intention d'accueillir un nouveau colocataire au sein de ce logement et vous 

demander, à cet effet, votre accord pour l'intégrer officiellement au bail par la signature d'un avenant (ou, le cas 

échéant, d'un nouveau contrat de location).

Le futur colocataire est [nom du colocataire], né(e) le [date de naissance] et exerçant la profession de [profession]. 

Son entrée dans les lieux est envisagée à compter du [date], soit en remplacement de [nom du colocataire sortant], 

soit en complément de la colocation actuelle, selon votre préférence.

Afin de vous permettre d'apprécier le sérieux de cette demande, nous joignons à ce courrier les justificatifs habituels le 

concernant : copie de sa pièce d'identité, justificatifs de ressources et, si vous le jugez nécessaire, les coordonnées 

d'un garant. Il s'engage naturellement à respecter l'ensemble des clauses du bail ainsi que le règlement de l'immeuble.

Nous attirons votre attention sur le fait que cette entrée modifie la répartition entre colocataires : il conviendra 

d'actualiser, dans l'avenant, la composition de la colocation, la prise en compte de la clause de solidarité ainsi que, si 

vous le souhaitez, la quote-part de chacun. Pour mémoire, le nouvel arrivant devra également souscrire ou être 

couvert par une assurance habitation, dont nous vous transmettrons l'attestation dès son emménagement.

Nous restons à votre entière disposition pour convenir d'un rendez-vous, vous transmettre toute pièce complémentaire 

et organiser la signature de l'avenant à votre convenance. Nous vous remercions par avance de l'attention que vous 

voudrez bien porter à notre demande et de votre réponse dans les meilleurs délais.

Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


