
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/06/2026

Objet : Notification de mon congé maternité et de mes dates d'absence

Madame, Monsieur,

Je vous informe par la présente de mon état de grossesse, confirmé par un certificat médical établi par mon médecin 

traitant, et je vous adresse ce courrier afin de vous notifier officiellement les dates prévisionnelles de mon congé 

maternité ainsi que les modalités de mon absence.

Ma date présumée d'accouchement étant fixée au [date], j'envisage de cesser mon activité à compter du [date de 

début du congé] pour la reprendre le [date de reprise prévue], dans le respect de la durée légale en vigueur applicable 

à ma situation [premier enfant, naissances multiples, enfants déjà à charge].

Vous trouverez joint à ce courrier le certificat médical mentionnant la date présumée de l'accouchement, ainsi que les 

justificatifs utiles à la constitution de mon dossier auprès de la Caisse primaire d'assurance maladie (CPAM), à 

laquelle j'ai par ailleurs déclaré ma grossesse dans les délais en vigueur.

Pendant cette période de suspension de mon contrat de travail, je percevrai les indemnités journalières versées par la 

CPAM ; je vous remercie par conséquent de bien vouloir établir l'attestation de salaire indispensable au calcul et au 

versement de ces indemnités.

Je tiens également à vous confirmer mon intention de reprendre mon poste à l'issue de ce congé, et je reste à votre 

disposition pour convenir des modalités pratiques de mon départ comme de mon retour, qu'il s'agisse de la passation 

de mes dossiers, de l'organisation du service ou de l'entretien professionnel de reprise.

Si la date de mon accouchement devait être avancée ou reportée, je ne manquerais pas de vous en avertir dans les 

meilleurs délais, afin d'actualiser ces dates et de vous transmettre sans tarder les éléments mis à jour, de manière à 

préserver la bonne organisation du service pendant mon absence.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


