[Prenom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 30/06/2026

Objet : Demande de congé de paternité et d'accueil de I'enfant

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous informer de l'arrivée prochaine, ou récente, d'un enfant au sein de mon foyer. La naissance est
prévue, ou est intervenue, le [date], et je souhaite a cette occasion exercer mon droit au congé de paternité et
d'accueil de I'enfant, tel qu'il est reconnu par le code du travail.

Par la présente, je sollicite donc le bénéfice de ce congé pour la durée Iégale en vigueur. Je vous remercie de bien
vouloir en prendre acte et de m'indiquer, si nécessaire, les modalités pratiques propres a notre entreprise, afin que
mon absence soit organisée dans les meilleures conditions pour le service.

Je souhaiterais que ce congé débute le [date] et se poursuive selon la période ouverte par la réglementation. Si cette
date devait évoluer en fonction du jour réel de la naissance, je m'engage a vous tenir informé sans délai afin d'adapter
ensemble le calendrier de mon absence.

Je précise que, pendant cette période, je percevrai des indemnités journalieres versées par la Caisse primaire
d'assurance maladie, dans les conditions prévues par les textes en vigueur. Je me tiens a votre disposition pour vous
fournir toute attestation de salaire ou tout document nécessaire au traitement de mon dossier par la CPAM.

Vous trouverez joint a ce courrier le justificatif établissant I'arrivée de I'enfant, a savoir [piéce jointe : acte de naissance
ou justificatif équivalent]. Je vous remercie de bien vouloir confirmer la bonne réception de ma demande ainsi que les
dates retenues, par écrit, pour que nous disposions I'un et I'autre d'une trace précise.

Je reprendrai mon poste a lissue de ce congé, a la date qui en découlera, et veillerai a assurer en amont la
transmission des dossiers en cours afin de limiter toute géne pour I'équipe. Je reste naturellement joignable au
[téléphone] ou a I'adresse [email] pour tout échange utile.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prenom][NOM]

Signature



