
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/06/2026

Objet : Demande de renouvellement de mon passeport

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous solliciter afin de procéder au renouvellement de mon passeport, dont la durée de validité 

touche à sa fin. Titulaire du passeport portant le numéro [référence], délivré le [date], je souhaite obtenir un nouveau 

titre dans le respect de la procédure en vigueur.

Mon nom est [nom], né(e) le [date de naissance] à [lieu de naissance], et je réside au [adresse complète]. J'ai d'ores et 

déjà effectué la pré-demande en ligne sur le site de l'Agence nationale des titres sécurisés, afin de faciliter l'instruction 

de mon dossier au guichet.

Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir me communiquer un rendez-vous afin de déposer ma demande dans 

votre mairie équipée d'un dispositif de recueil, à la date qui vous conviendra le mieux selon vos disponibilités. Je 

précise que je peux me rendre dans une commune autre que celle de mon domicile, dès lors qu'elle dispose d'une 

station d'enregistrement, et m'adapter aux créneaux que vous serez en mesure de me proposer.

Le jour du dépôt, je me présenterai en personne et veillerai à fournir l'ensemble des pièces requises : mon ancien 

passeport, une pièce d'identité, un justificatif de domicile récent, une photographie d'identité conforme aux normes 

ainsi que le timbre fiscal dont le montant est fixé par le barème applicable.

Si ma situation relève d'un cas particulier, je me tiens à votre disposition pour vous transmettre tout document 

complémentaire. Le cas échéant, je vous précise que mon précédent titre a fait l'objet d'une déclaration de [perte ou 

vol] enregistrée le [date] auprès des services compétents, dont je joindrai le récépissé à mon dossier.

Je reste joignable au [numéro de téléphone] ou à l'adresse électronique [adresse e-mail] pour convenir des modalités 

pratiques et confirmer le créneau qui me sera proposé. Je veillerai à conserver une copie de ma demande ainsi que la 

preuve de dépôt de mon dossier. Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma demande et 

demeure dans l'attente de votre réponse.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


