
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/07/2026

Objet : Autorisation pour un proche de venir chercher mon enfant [nom de l'enfant] à la sortie de l'école

Madame, Monsieur,

Je me permets de vous écrire en qualité de parent de [nom de l'enfant], élève inscrit(e) en classe de [classe] au sein 

de votre établissement pour l'année scolaire en cours. Mon nom est [Prénom] [Nom], je réside à [adresse], [ville], et je 

reste l'un des interlocuteurs habituels de l'école pour tout ce qui concerne mon enfant.

En raison de mes horaires professionnels, il ne m'est pas toujours possible de me présenter personnellement à la 

sortie des classes pour récupérer [nom de l'enfant], et [Prénom], l'autre parent, connaît les mêmes contraintes certains 

jours de la semaine. Nous souhaitons donc mettre en place une solution stable et rassurante pour notre enfant.

Par la présente, j'autorise [Prénom] [Nom], [lien avec l'enfant : grand-parent, nourrice, ami de la famille], à venir 

chercher [nom de l'enfant] à la sortie de l'école, afin que mon enfant soit toujours accueilli par une personne de 

confiance et rentre chez nous en toute sécurité.

La personne autorisée est joignable au [numéro de téléphone] et pourra présenter une pièce d'identité à votre 

demande ; cette autorisation s'applique pour [durée : la journée du [date], la semaine du [date] ou toute l'année 

scolaire] et concerne les jours suivants : [préciser les jours concernés].

Cette démarche est effectuée avec l'accord de l'autre parent, titulaire comme moi de l'autorité parentale, et 

uniquement dans l'intérêt de [nom de l'enfant]. Si notre organisation venait à changer, je vous en informerais sans 

délai par écrit afin que vos services disposent toujours d'une consigne à jour.

Je me tiens à votre disposition pour vous transmettre une copie de nos pièces d'identité, une photographie de la 

personne autorisée ou tout justificatif utile, et pour préciser ces modalités lors d'un rendez-vous si vous le jugez 

nécessaire.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


