[Prenom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal] [VILLE]
Paris, le 26/08/2026

Toute notre sympathie a votre famille

Chére famille [Nom de famille],

Nous avons appris avec une grande tristesse le déces de [Prénom du défunt]. Au nom de toute I'équipe de [nom du
service ou de l'entreprise], nous tenons a vous adresser nos pensées les plus sincéres. Depuis I'annonce de sa
disparition, chacun mesure la place qu'il occupait parmi nous.

Nous avons connu [Prénom] dans le cadre du travail, mais les années partagées nous ont permis de découvrir bien
davantage qu'un collégue. Nous nous souviendrons de [son attention envers les nouveaux arrivants / son humour
discret / sa disponibilité], ainsi que de sa maniére bien a lui de [souvenir précis lié a la vie de I'équipe].

Ces détails peuvent sembler modestes, pourtant ce sont eux qui nous reviennent aujourd‘hui. [Prénom] savait [geste
ou qualité authentique], méme au cours des journées difficiles. Sa présence comptait. Son absence sera
profondément ressentie par celles et ceux qui travaillaient a ses co6tés.

Nous savons que notre peine de collégues n'est pas celle de sa famille. Nous ne prétendons pas trouver des mots
capables d'alléger ce que vous traversez. Nous souhaitons simplement vous dire que nous garderons de [Prénom] un
souvenir fidéle et reconnaissant, et que nous pensons a chacun de vous.

Si cela peut vous étre utile, [nom de la personne a contacter] reste joignable au [numéro de téléphone] pour
[rassembler ses effets personnels / transmettre un document / répondre a une question liée a I'entreprise]. Nous
veillerons a accomplir ces démarches avec toute la discrétion nécessaire et selon vos souhaits.

Plusieurs membres de I'équipe seront présents a [la cérémonie / 'hommage] afin de témoigner leur affection et leur
respect. Ceux qui ne pourront pas s'y rendre s'associent pleinement a ce message. Recevez, dans ces jours
douloureux, le soutien uni de toutes les personnes qui ont eu la chance de travailler avec [Prénom].

Avec toute notre sympathie et nos pensées les plus sinceres.

[Prenom][NOM]

Signature



