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Toute ma sympathie dans cette épreuve

Madame, Monsieur,

C'est avec une profonde tristesse que j'ai appris le décès de [prénom du défunt]. Au-delà de nos rapports de travail, je 

tenais à vous exprimer, en mon nom et avec la plus grande sincérité, combien je partage la peine qui est aujourd'hui la 

vôtre.

La disparition d'un être cher laisse un vide que les mots peinent à combler. Je mesure combien ce moment doit être 

éprouvant pour vous comme pour l'ensemble de vos proches, et je tenais à vous dire toute la part que je prends à 

votre chagrin.

Je ne connaissais pas [prénom du défunt], mais je sais combien cette personne comptait pour vous. Le souvenir de 

[souvenir / qualité] demeurera, j'en suis convaincu, une source de réconfort au fil du temps.

Je sais que les obligations professionnelles peuvent sembler dérisoires face à une telle épreuve. Aussi, ne vous 

souciez de rien concernant le travail : je me tiens prêt à prendre le relais sur les dossiers en cours et à veiller à ce que 

tout soit assuré durant votre absence, aussi longtemps que vous en aurez besoin.

N'hésitez pas, si cela peut vous aider, à me solliciter pour toute démarche ou tout coup de main, qu'il soit d'ordre 

pratique ou simplement humain. Prenez le temps qu'il vous faut auprès des vôtres ; l'équipe et moi-même serons 

présents à votre retour, avec toute la discrétion et le respect que vous méritez.

Recevez, dans ce moment de deuil, l'expression de mon soutien le plus sincère et de toute ma considération.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'assurance de mes condoléances les plus attristées et de mon profond 

respect.
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