
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 11/07/2026

Objet : Demande de report de mes congés payés acquis pendant mon arrêt maladie

Madame, Monsieur,

Salarié de votre entreprise au poste de [poste] au sein du service [service], j'ai été placé en arrêt de travail pour raison 

de santé sur la période du [dates de l'arrêt]. J'ai transmis dans le délai imparti le volet de l'avis destiné à mon 

employeur, ainsi que les prolongations éventuelles, mon numéro de sécurité sociale étant le [numéro de sécurité 

sociale].

Durant cette période d'absence, j'ai continué à acquérir des congés payés conformément aux règles en vigueur. 

N'ayant pas été en mesure de les poser ni de les utiliser en raison de mon état de santé, ces jours acquis n'ont pu être 

soldés avant ma reprise prévue le [date de reprise].

Aussi, je sollicite le report de ces congés payés acquis pendant mon arrêt maladie, afin de pouvoir en bénéficier 

ultérieurement. Je vous demande de bien vouloir maintenir ce solde et de ne pas le considérer comme perdu, selon 

les modalités prévues par notre convention collective et les dispositions applicables.

Je reste naturellement à votre disposition pour convenir ensemble d'un calendrier de prise de ces jours, compatible 

avec l'organisation du service, avec les impératifs de l'entreprise et avec les nécessités liées à mon rétablissement. Si 

une visite de reprise auprès de la médecine du travail est requise, je m'y présenterai afin de valider mon retour dans 

de bonnes conditions.

Je vous saurais gré de bien vouloir me confirmer par écrit le nombre de jours de congés reportés ainsi que la période 

durant laquelle je pourrai les poser, de manière à éviter toute ambiguïté et à sécuriser mes droits.

Vous trouverez jointes à ce courrier les copies des avis d'arrêt de travail correspondant à la période concernée, qui 

attestent des dates de mon absence et viennent appuyer ma demande.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


