
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 11/08/2026

Objet : Exercice de mon droit de rectification de données personnelles

Madame, Monsieur,

Je vous contacte au sujet des données personnelles que votre organisme traite dans le cadre de [mon compte client, 

mon dossier ou le service concerné], identifié sous la référence [référence]. J'ai constaté que l'information suivante est 

inexacte ou incomplète : [donnée actuellement enregistrée et emplacement où elle apparaît].

La valeur correcte est la suivante : [nouvelle donnée complète]. Cette correction est établie par [nature du document 

ou explication factuelle] joint à mon courrier. Je vous demande de limiter l'utilisation du justificatif transmis à l'examen 

de cette demande et de ne pas conserver de copie au-delà de ce qui est nécessaire.

J'exerce donc mon droit de rectification et vous demande de modifier cette information dans l'ensemble des fichiers, 

applications et documents actifs où elle est utilisée. Si une donnée complémentaire est nécessaire au regard de la 

finalité poursuivie, merci de m'indiquer exactement laquelle au lieu de laisser le dossier dans un état incomplet.

Je vous demande également de communiquer la rectification aux destinataires auxquels l'ancienne donnée a été 

transmise, lorsque cette information est encore utilisée et que cette démarche n'est pas impossible ou 

disproportionnée. Je souhaite connaître, sur demande, les catégories de destinataires qui auront été informées de la 

correction.

Merci de confirmer par écrit la prise en compte de ma demande dans le délai applicable. Si vous estimez ne pas 

pouvoir corriger tout ou partie des informations signalées, je vous prie de préciser la raison, la base juridique retenue 

ainsi que les voies de recours dont je dispose.

Pour faciliter vos recherches, je joins [liste des pièces utiles] et peux être contacté à [adresse électronique ou 

téléphone]. Si vous avez un doute raisonnable sur mon identité, merci de proposer un moyen de vérification 

proportionné, en évitant de demander davantage de données que celles strictement nécessaires à cette vérification.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


