
[Prenom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal] [VILLE]

                                                                                                              Paris, le 23/08/2026

Objet : Contestation de la retenue de [montant] euros sur mon salaire

Madame, Monsieur,

Mon bulletin de paie de [mois et année] comporte une retenue de [montant] euros sous l'intitulé [libellé]. Le salaire net 

qui m'a été versé le [date] s'élève ainsi à [montant] euros. Je n'avais reçu avant ce paiement aucune explication 

détaillée ni décompte me permettant de vérifier cette diminution.

Selon les informations qui m'ont été données, la retenue concernerait [absence, trop-perçu, matériel, dommage ou 

autre motif]. Je la conteste pour les raisons suivantes : [faits précis]. Les documents joints montrent notamment 

[présence, autorisation, restitution du matériel, paiement antérieur ou autre élément].

Je vous demande de me communiquer la base et le calcul exacts de cette retenue, ainsi que les pièces qui établiraient 

la somme due. Le décompte doit préciser la période, le nombre d'heures ou l'opération concernés, le taux retenu et les 

éventuelles limites applicables.

En l'absence de justification suffisante, je vous prie de me rembourser [montant] euros et d'établir un bulletin rectifié. 

Si une partie seulement de la retenue est fondée, merci de verser immédiatement le solde non contestable et 

d'indiquer séparément le montant qui reste en discussion.

Lorsque la somme se rapporte à une détérioration ou à une perte, je conteste avoir commis les faits suivants : 

[préciser], ou rappelle qu'ils sont survenus dans les circonstances suivantes : [explication]. Je vous demande de ne 

pas assimiler automatiquement cet événement à une dette pouvant être prélevée sur mon salaire.

Merci de répondre et de procéder à la régularisation avant le [date]. Je reste disponible pour examiner les documents 

avec le service de paie. Sans réponse chiffrée ni remboursement, je conserverai les bulletins, relevés bancaires et 

échanges afin d'utiliser le recours correspondant à la nature de la retenue.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prenom][NOM]

                                                                                                              Signature


