
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Accusé de réception de votre paiement (facture n° [Numéro de facture])

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions de votre règlement et confirmons par la présente avoir bien reçu votre paiement d'un montant 

de [Montant] €, encaissé par [virement / chèque / carte] en date du [Date de réception du paiement]. Cette somme 

correspond à la facture n° [Numéro de facture] émise le [Date de la facture] au titre de [objet de la facture : prestation, 

commande, abonnement].

Ce versement a été enregistré dans notre comptabilité et votre compte client est à présent à jour. La facture 

concernée est intégralement soldée ; aucune somme ne reste due à ce jour au titre de ce document.

Si votre règlement ne couvre qu'une partie de la facture, le solde restant à acquitter s'élève à [Montant restant dû] €, 

exigible au plus tard le [Date de la prochaine échéance]. Nous vous adresserons un nouvel accusé dès la réception de 

ce complément.

Vous trouverez le détail de cette opération sur votre relevé de compte, que nous tenons à votre disposition sur simple 

demande. Nous vous invitons à conserver le présent courrier, qui vaut justificatif de paiement et atteste de la régularité 

de notre transaction.

Votre fidélité nous est précieuse et nous tenons à l'entretenir dans la durée. Notre équipe demeure à votre écoute pour 

toute précision concernant cette facture ou nos prochaines collaborations, par téléphone au [Numéro de téléphone] ou 

par courriel à [Adresse e-mail].

Nous restons à votre disposition pour vous transmettre tout document complémentaire dont vous pourriez avoir 

besoin, notamment un duplicata de facture acquittée ou une attestation de bonne fin de paiement.

Nous vous remercions encore de votre règlement et vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos 

salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


