
Monsieur Jean Paul HAPPART

61 Boulevard Napoléon

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Mairie - Service de l'état civil

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 14/08/2026

Objet : Demande d'extrait d'acte de naissance de [Nom et prénom de la personne concernée]

Madame, Monsieur,

Par la présente, je sollicite auprès de vos services la délivrance d'un [extrait d'acte de naissance avec filiation / extrait 

sans filiation / copie intégrale d'acte de naissance] concernant [Nom et prénom de la personne concernée], né(e) le 

[date de naissance] à [ville et pays de naissance].

Cet acte ayant été dressé dans votre commune, je m'adresse directement à la mairie du lieu de naissance. La 

personne concernée est l'enfant de [nom et prénoms du père] et de [nom et prénoms de la mère], renseignements que 

je vous communique afin de faciliter la recherche dans vos registres d'état civil.

J'effectue cette démarche en ma qualité de [vous-même / parent / descendant / représentant légal / conjoint], afin de 

[motif : constitution d'un passeport, célébration d'un mariage, dossier de succession, régularisation administrative]. Ce 

document m'est en effet réclamé pour l'accomplissement de [préciser la formalité concernée], que je dois mener à 

bien dans un délai limité.

Vous trouverez ci-joint une copie de ma pièce d'identité en cours de validité ainsi que, le cas échéant, [une copie du 

livret de famille justifiant mon lien de parenté]. Je précise que la délivrance de ce type d'acte est gratuite ; aucun 

règlement n'est donc joint à ce courrier.

Je vous remercie de bien vouloir m'adresser le document par voie postale à l'adresse suivante : [votre adresse postale 

complète]. Si votre service l'exige, je joindrai volontiers une enveloppe affranchie à mes nom et adresse pour faciliter 

le retour de l'acte.

Je reste à votre entière disposition pour vous transmettre tout justificatif complémentaire qui vous serait utile à 

l'instruction de ma demande. Je vous serais sincèrement reconnaissant(e) de bien vouloir y donner suite dans les 

meilleurs délais.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              Monsieur Jean Paul HAPPART

                                                                                                              Signature


