
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 26/07/2026

Objet : Accord pour un délai de paiement de la facture n° [Numéro de la facture]

[Cher(e) Nom du Client],

Nous faisons suite à votre demande du [Date de la demande] relative à la facture n° [Numéro de la facture], émise le 

[Date de la facture] pour un montant de [Montant] euros. Nous avons bien pris note des difficultés de trésorerie que 

vous traversez actuellement et de votre souhait de bénéficier d'un report de règlement.

Soucieux de préserver la qualité de notre collaboration, nous vous confirmons par ce courrier notre accord pour 

reporter l'échéance de cette facture jusqu'au [Nouvelle date d'échéance]. Nous vous remercions de bien vouloir 

procéder au paiement de l'intégralité de la somme due, soit [Montant] euros, au plus tard à cette date.

Nous attirons votre attention sur le fait que ce report est consenti à titre exceptionnel. Il ne modifie en rien nos 

conditions générales de vente ni nos délais de paiement habituels, qui demeurent pleinement applicables à vos 

commandes futures. Les pénalités de retard prévues au contrat reprendraient leur cours si la nouvelle échéance 

n'était pas respectée.

Si le règlement en une seule fois vous paraît trop lourd, nous restons ouverts à la mise en place d'un échéancier 

adapté à votre situation. Dans ce cas, nous vous adresserions un tableau détaillé des versements, que nous vous 

remercierions de nous retourner daté et signé. Cet engagement écrit vaut reconnaissance de dette et sécurise nos 

deux parties.

Nous vous remercions de la confiance que vous nous accordez et restons attentifs au bon déroulement de cet accord. 

Si un imprévu venait à compromettre le respect de la date convenue, nous vous invitons à nous en informer sans 

attendre, afin que nous puissions étudier ensemble une solution avant l'échéance.

Nous vous prions d'agréer, [Cher(e) Nom du Client], l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


