
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 10/08/2026

Objet : Demande d'immatriculation en qualité d'employeur

Madame, Monsieur,

Je m'apprête à embaucher du personnel dans le cadre de mon activité [nature de l'activité], que j'exerce à l'adresse 

suivante : [adresse de l'établissement]. À ce titre, je sollicite mon immatriculation en qualité d'employeur auprès de vos 

services, afin de pouvoir déclarer mes salariés et régler les cotisations correspondantes dès le début de leur contrat.

Cette démarche répond à une obligation légale. L'article L 311-2 du Code de la sécurité sociale impose en effet à tout 

employeur de se faire immatriculer auprès de l'URSSAF avant le versement des premières rémunérations. Je tiens 

donc à régulariser ma situation en amont, pour être en règle dès l'arrivée de mon ou de mes salariés.

Ma qualité d'employeur prend effet le [date de début d'activité], pour [nombre] salarié(s). Je vous prie de bien vouloir 

procéder à mon immatriculation et de m'adresser, dès réception de la présente, mon numéro de compte cotisant ainsi 

que l'ensemble des documents nécessaires à mes déclarations et à mes paiements.

Pour faciliter le traitement de mon dossier, je vous précise mon statut : [entreprise individuelle / société / particulier 

employeur]. Mon numéro [SIREN / SIRET], lorsqu'il a déjà été attribué, est le suivant : [numéro]. Vous trouverez 

ci-joint les pièces justificatives utiles à ma demande : [liste des documents joints].

Je veille par ailleurs à la déclaration préalable à l'embauche, distincte de la présente immatriculation, que j'effectuerai 

pour chaque salarié dans le délai légal précédant sa prise de fonction. Je vous saurais gré de me confirmer la bonne 

réception de ce courrier et de m'indiquer, le cas échéant, toute pièce complémentaire qui vous serait nécessaire.

Je me tiens à votre entière disposition pour vous communiquer tout renseignement utile et vous remercie par avance 

de la diligence que vous voudrez bien apporter au traitement de ma demande.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


