[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 20/08/2026

Objet : Notification de la rupture de votre période d'essai

Monsieur [Nom du salarié],

Vous avez été engagé au sein de notre entreprise [Nom de l'entreprise] le [date de début de la période d'essai], en
qualité de [intitulé du poste]. Votre contrat de travail prévoyait une période d'essai destinée a apprécier vos aptitudes
sur le poste et I'adéquation entre vos compétences et les attentes liées a cette fonction.

Par la présente, nous vous informons de notre décision de mettre fin & votre période d'essai avant son terme. A l'issue
de cette phase d'évaluation, nous estimons que les conditions de votre maintien sur le poste ne sont pas réunies.
Cette décision ne remet nullement en cause vos qualités personnelles.

Conformément aux dispositions légales et a la convention collective applicable, nous respectons un délai de
prévenance de [durée du délai de prévenance], calculé en fonction de votre temps de présence dans l'entreprise.
Votre contrat prendra donc fin le [date de fin effective], date a laquelle vous cesserez de faire partie de nos effectifs.

A cette date, nous vous remettrons votre solde de tout compte, votre certificat de travail ainsi que l'attestation destinée
a France Travail. Vous percevrez également l'indemnité compensatrice de congés payés correspondant aux jours
acquis et non pris au titre de la période écoulée.

Nous vous remercions du travail accompli durant cette période et de votre implication au quotidien. Notre service reste
a votre disposition pour répondre a toute question relative aux modalités pratiques de votre départ et a la remise de
vos documents de fin de contrat.

Nous vous invitons par ailleurs a nous restituer, le cas échéant, le matériel et les éléments appartenant a I'entreprise
qui vous ont été confiés [liste du matériel], afin de cléturer votre dossier dans les meilleures conditions.

Nous vous prions d'agréer, Monsieur, I'expression de nos salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



