[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 12/07/2026

[Madame/Monsieur] [Nom du conjoint],

C'est avec une profonde tristesse que nous avons appris le décés de [Prénom Nom de I'employé], votre conjoint et
notre collégue au sein de [Nom de I'entreprise]. Au nom de toute I'équipe et de la direction, je tiens a vous adresser
nos condoléances les plus sincéres. Les mots paraissent bien fragiles devant une telle épreuve, mais nous voulions
gue vous sachiez combien sa disparition nous touche.

Pendant [nombre] années passées a nos cétés, [Prénom de I'employé] a marqué chacun d'entre nous. Nous gardons
le souvenir de [sa gentillesse / son sérieux / son sens du contact / précisez un trait marquant] et de [un geste ou un
moment marquant a évoquer]. Sa place parmi nous ne sera pas oubliée, et son absence laisse un vide que rien ne
comblera vraiment.

Nous avons conscience que cette perte est avant tout la votre, et que rien ne peut apaiser le chagrin d'aujourd'hui.
Sachez seulement que vous n'étes pas seul(e) face a cette épreuve. Vos proches et vous-méme étes présents dans
nos penseées, et toute I'équipe se joint a moi pour vous entourer de son affection.

Au-dela de ces quelques mots, je tiens a vous assurer de notre soutien concret. Le service des ressources humaines
se tient a votre entiére disposition pour vous accompagner, a votre rythme, dans les démarches liées a [la prévoyance
/ le capital décés / la mutuelle]. N'hésitez pas a nous solliciter dés que vous vous en sentirez la force ; nous ferons en
sorte de vous épargner toute démarche superflue.

Si vous le souhaitez, nous serions honorés de rendre hommage a [Prénom] de la maniére qui vous semblera juste,
gu'il s'agisse d'un mot de I'ensemble de ses collégues ou d'un don a [une association de votre choix] en sa mémoire.
Nous respecterons vos souhaits et ceux de votre famille, en toute discrétion.

Je vous adresse, a vous et a tous vos proches, I'expression de notre profonde compassion. Que le souvenir des bons
moments partagés avec [Prénom] vous apporte, un jour, un peu de réconfort.

Avec toute notre sympathie,

[Prénom][NOM]

Signature



