
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 12/07/2026

Objet : Demande de passage à temps plein

Madame, Monsieur,

Je suis salarié de votre entreprise au poste de [Votre Poste] depuis le [Date d'entrée], dans le cadre d'un contrat à 

temps partiel de [Nombre d'heures] heures par semaine. Par la présente, je sollicite le passage de mon contrat à un 

emploi à temps plein.

Au cours de ces [Durée], je me suis pleinement investi dans mes missions et j'ai acquis une bonne maîtrise de [Tâche 

ou domaine principal]. Une présence à temps complet me permettrait de prendre en charge davantage de 

responsabilités et d'assurer un meilleur suivi des dossiers qui me sont confiés, sans rupture de continuité pour le 

service.

À ma connaissance, un poste à temps plein [est ouvert ou pourrait se créer] au sein de [Service ou direction]. Si un 

emploi correspondant à ma qualification venait à se libérer ou à se créer, je vous serais reconnaissant de bien vouloir 

examiner ma candidature, conformément à la priorité d'accès reconnue aux salariés à temps partiel.

Je mesure que cette évolution suppose votre accord et donnera lieu à un avenant à mon contrat. Je reste entièrement 

ouvert à la discussion sur la date de prise d'effet et sur l'organisation de mon temps de travail, afin que ce changement 

s'inscrive dans les besoins du service.

Je me tiens à votre disposition pour un entretien, à la date qui vous conviendra, afin d'échanger sur ma demande et 

sur les modalités envisageables. Vous trouverez ci-joint [copie de mon contrat ou tout élément utile] à l'appui de cette 

démarche.

Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à cette demande et vous saurais gré de bien vouloir 

m'apporter une réponse écrite, en précisant, le cas échéant, les motifs d'un éventuel refus ainsi que les postes 

susceptibles de correspondre à ma qualification.

Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


