
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 30/07/2026

Objet : Envoi de l'acompte pour la commande n°[Numéro de la commande]

Madame, Monsieur,

Je fais suite à la commande n°[Numéro de la commande] que je vous ai passée le [Date de la commande], portant sur 

[désignation des biens ou des prestations], pour un montant total convenu de [Montant total] euros. Le présent courrier 

accompagne le versement de l'acompte prévu lors de la conclusion de notre accord.

Conformément aux conditions arrêtées entre nous, je vous confirme le versement d'un acompte de [Montant de 

l'acompte] euros, réglé par [mode de paiement : virement, chèque, etc.] en date du [Date du paiement]. Vous 

trouverez ci-joint la copie du justificatif correspondant. Cet acompte constitue, comme nous en sommes convenus, un 

engagement ferme de ma part comme de la vôtre, et vaut confirmation définitive de ma commande.

Le solde, soit [Montant du solde] euros, sera réglé selon les modalités prévues à notre accord, à savoir [conditions et 

échéance de règlement, par exemple à la livraison]. Je vous saurais gré de bien vouloir me confirmer ces conditions, 

ainsi que la date de livraison ou d'exécution que vous aurez retenue, afin que nous disposions chacun du même 

calendrier.

Je vous saurais gré, par ailleurs, de m'adresser en retour un accusé de réception de cet acompte ou un reçu 

mentionnant la somme perçue et la commande à laquelle elle se rapporte. Ce document me permettra de conserver 

une trace précise de notre transaction et de justifier, si besoin, du paiement effectué.

Je vous remercie par avance de l'attention portée à ce paiement et reste à votre entière disposition pour tout 

renseignement complémentaire. Soucieux du bon déroulement de cette opération, je compte sur votre diligence pour 

le suivi de ce dossier jusqu'à sa complète exécution.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


