[Prénom][NOM]

[Adressel]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89
[Nom Destinataire]
[Adresse Destinataire]
[Code Postal][VILLE]
Paris, le 15/06/2026

Objet : Envoi de I'acompte pour la commande n°[Numéro de la commande]

Madame, Monsieur,

Je fais suite a la commande n°[Numéro de la commande] passée le [Date de la commande], portant sur [désignation
des biens ou prestations] pour un montant total de [Montant total] euros.

Conformément aux conditions convenues, je vous confirme le versement d'un acompte de [Montant de l'acompte]
euros, réglé par [mode de paiement : virement, chéque, etc.]. Vous trouverez ci-joint le justificatif correspondant.

Le solde, soit [Montant du solde] euros, sera réglé selon les modalités prévues, a savoir [conditions et échéance de
réglement, par exemple a la livraison].

Je vous remercie de bien vouloir m'adresser un accusé de réception de cet acompte et de me confirmer la date de
livraison ou d'exécution prévue.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

[Prénom][NOM]

Signature



