
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 01/12/2025

Objet : Envoi d'acompte pour commande n°[Numéro de la commande]

Madame, Monsieur,

Je fais suite à notre récente commande effectuée le [Date de la commande] et vous confirme par la présente l'envoi 

d'un acompte de [Montant] euros, conformément aux dispositions convenues.

Nous avons bien réceptionné le contrat de vente relatif à notre commande et vous remercions pour votre réactivité et 

votre professionnalisme.

Pour formaliser cette transaction, vous trouverez ci-joint le règlement de l'acompte par [mode de paiement : virement 

bancaire, chèque, etc.].

Le solde sera réglé selon les termes établis dans notre accord, à savoir [Détails du paiement].

Nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire et vous prions de bien vouloir accuser 

réception de cet acompte.

Dans l'attente de recevoir votre confirmation, nous vous souhaitons une excellente journée.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


