
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              [Nom Destinataire]

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 29/07/2026

Objet : Règlement de la facture n°[Numéro de la facture] et demande de confirmation de réception

Madame, Monsieur,

Par la présente, je vous informe du règlement de la facture n°[Numéro de la facture] datée du [Date de la facture], 

rattachée à mon compte client n°[Numéro de client]. Je tenais à vous en faire part par écrit afin que nos comptes 

concordent sans la moindre ambiguïté et que ce paiement soit rattaché sans erreur au bon dossier.

La somme de [Montant] euros a été acquittée le [Date du paiement] par [Moyen de paiement]. Vous trouverez joint à 

ce courrier le justificatif correspondant, qui atteste de la date comme du montant de l'opération. Ce document reprend 

l'ensemble des références utiles à votre service comptabilité.

Ce paiement solde l'intégralité des sommes dues au titre de cette facture. Aucun reliquat ne reste donc à régler sur ce 

dossier, et je vous saurais gré d'en tenir compte lors de votre prochain relevé afin d'éviter tout report indu sur la 

période suivante.

Je vous remercie de bien vouloir me confirmer la bonne réception de ce règlement et de procéder à la mise à jour de 

mon dossier. Une confirmation écrite de votre part me permettrait de classer définitivement cette facture comme 

acquittée et de clore sereinement cet échange.

Si, malgré ce paiement, une relance venait à m'être adressée, je vous remercie de bien vouloir vérifier en priorité 

l'imputation des fonds avant tout envoi, le justificatif joint faisant foi de l'encaissement. Un simple rapprochement avec 

votre relevé bancaire devrait suffire à lever le doute.

Pour toute question ou information complémentaire, vous pouvez me joindre au [Numéro de téléphone] ou par courriel 

à l'adresse [Adresse email]. Je reste à votre disposition pour vous transmettre toute pièce qui vous serait utile et pour 

répondre dans les meilleurs délais à vos éventuelles demandes.

Dans l'attente de votre confirmation, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations 

distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


