
[Prénom][NOM]

[Adresse1]

[Code Postal] [VILLE]

Tél. : 01.23.45.67.89

                                                                                                              Tribunal d'instance

                                                                                                              [Adresse Destinataire]

                                                                                                              [Code Postal][VILLE]

                                                                                                              Paris, le 02/08/2026

Objet : Saisine du tribunal par déclaration au greffe

Madame, Monsieur,

Je soussigné(e) [Votre Nom et Prénom], [profession], demeurant [Votre adresse], ai l'honneur de saisir votre juridiction 

par déclaration au greffe, afin de soumettre au tribunal le litige qui m'oppose à [Nom et adresse de la partie adverse].

Ma demande porte sur [objet du litige, par exemple la restitution d'un dépôt de garantie ou le paiement d'une somme 

due au titre d'un contrat de prestation de services]. Je sollicite [ce que vous réclamez, par exemple le versement de la 

somme de [montant] euros, assortie des intérêts au taux légal]. Le montant réclamé n'excède pas 5 000 euros et 

relève donc de cette procédure simplifiée.

Les faits sont les suivants : [exposez brièvement le déroulé, dates à l'appui, par exemple la conclusion du contrat le 

[date], le manquement constaté le [date], puis l'absence de règlement malgré mes relances]. Ce différend perdure 

depuis [durée] et reste, à ce jour, sans issue amiable.

À l'appui de ma requête, je joins les pièces justificatives suivantes : [liste des documents, par exemple le contrat, les 

factures, les courriers échangés et la mise en demeure restée sans réponse en date du [date]]. Une tentative de 

résolution amiable a été engagée le [date], comme en atteste [le courrier recommandé ou le justificatif de conciliation]. 

Il est essentiel que cette démarche préalable figure au dossier, car elle conditionne la recevabilité de ma demande.

Je vous prie de bien vouloir enregistrer la présente déclaration, de me communiquer la date d'audience et de 

m'indiquer les éventuelles formalités complémentaires à accomplir. Je me tiens à votre disposition pour transmettre 

toute information ou pièce utile à l'examen de mon dossier, et reste joignable au [téléphone] ou par courriel à [adresse 

électronique].

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

                                                                                                              [Prénom][NOM]

                                                                                                              Signature


